Zuléw, dn.10.10.2019 r.
Nr zapytania 11.2/05/2019

ZAPYTANIE OFERTOWE

Towarzystwo Opieki nad Ociemnialymi Stowarzyszenie w Laskach ul. Brzozowa 75, 05-080
Izabelin, zaprasza do skladania ofert na dostawe materialow do zajeé (Podstawa Obslugi
Komputera dla zadania zatytulowanego ,,Wsparcie o0sob zagrozonych wykluczeniem
spolecznym z terenu Gminy Krasniczyn poprzez utworzenie klubu seniora — Kolo
Aktywizacji Spolecznej”, w ramach dziatania 11.2 Uslugi spoteczne i zdrowotne, O$ priorytetowa
Wigczenie  spoleczne,  wspolifinansowanego  z Regionalnego  Programu  Operacyjnego
Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020.

SWZ - OPIS PRZEDMIOTU I WARUNKI ZAMOWIENIA

I. TRYB POSTEPOWANIA

Zapytanie ofertowe — przekazane do potencjalnych Wykonawcéw, umieszczone na tablicy
ogloszen w siedzibie Zamawiajacego. oraz zamieszczone na stronie internetowej www
domnadziei.pl Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte (kryteria: cena — waga 100%,
sposréd Wykonawcow ktoérzy zlozg oferte.

II.ZAMAWIAJACY

1. Nazwa i adres Zamawiajacego

Towarzystwo Opieki nad Ociemnialymi Stowarzyszenie w Laskach ul. Brzozowa 75,

05-080 Izabelin

NIP : 527-020-99-13, REGON: 007025977 ,e-mail: domnadziei@laski.edu.pl

2. Miejsce realizacji

Dom Pomocy Spotecznej pn. ,,Zaklad Opiekuficzo - Rehabilitacyjny dla Niewidomych Kobiet”
Zutéw 13, 22-310 Krasniczyn pow. Krasnystaw woj. Lubelskie, telefon: 82 577 55 86.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest dostawa materialéw do zaje¢ (Podstawa Obslugi Komputera
dla zadania zatytulowanego ,,Wsparcie oséb zagrozonych wykluczeniem spolecznym z
terenu Gminy Krasniczyn poprzez utworzenie klubu seniora — Kolo Aktywizacji
Spolecznej, w zakresie okreslonym w opisie przedmiotu zaméwienia— zatgcznik nr 1.

2. Wspdélny slownik zamoéwien:

Kod CPV

30197000-6 Pelna nazwa: Drobny sprzet biurowy
30190000-7 Pelna nazwa: R6zny sprzet i artykuly biurowe

3. Zamawiajacy wymaga, aby dostarczone materialy stanowigce przedmiot zamoOwienia byly
fabrycznie nowe, nieuzywane, znajdowaly sie w stanie nieuszkodzonym.
4. Dostawa przedmiotu umowy nastgpi w dniu roboczym tj. poniedziatek — pigtek, w godzinach od
8:00 do 14:00.
. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek.
6. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
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IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ SPOSOBU DOKONYWANIA

OCENY ICH SPELNIANIA.

1. O realizacj¢ przedmiotu zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) Posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnoci, jezeli przepisy prawa
nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien;

2) Dysponujg odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia;

3) Znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia;

4) Nie sg powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitalowe lub
osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcg polegajace w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatlow lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostal okreslony przez PO,

c. pelnieniu  funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petlnomocnika,

d. pozostawianiu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Ocena spetniania powyzszych warunkéw bedzie prowadzona na podstawie tresci zlozonych
przez Wykonawce dokumentéw i oswiadczen, wedtug formuly spetnia — nie spetnia.

3. W razie watpliwosci Wykonawca moze zosta¢ poproszony o uzupelnienie dokumentacji we
wskazanym terminie.

4. Wykonawcy, ktorzy nie wykazali spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu podlegaja
wykluczeniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

V. TERMIN REALIZACJI ZADANIA

Termin wykonania zaméwienia (dostawy) -do 31 pazdziernika 2019 r.

VI. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU
OCENY OFERT.

1. Kryterium oceny ofert jest:

1) cena ofertowa o wadze 100% (oferowang ceng Wykonawca poda w ust. 1 formularza
ofertowego stanowigcego zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

2. Liczba punktéw w kryterium cena bedzie obliczona na podstawie nastepujacego wzoru:

najnizsza zaoferowana cena

C= x 100 pkt

cena oferty badanej

3. Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte, tj. z najwyzsza liczba punktow, sposrod

nieodrzuconych ofert.

VII. MIEJSCE, TERMIN ORAZ SPOSOB SKEADANIA I OTWARCIA OFERT
1. Ofert¢ wraz ze wszystkimi zalacznikami nalezy polaczyé w sposéb uniemozliwiajacy
dekompletacje, ponumerowaé wszystkie strony, umiesci¢ w zamknietej kopercie. Koperte nalezy
zaadresowac 1 opisa¢ wedtug ponizszego wzoru:
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Towarzystwo Opieki nad Ociemnialymi Stowarzyszenie w Laskach
»Oferta na dostawe materialéw do pracowni multimedialnej dla zadania zatytulowanego
» Wsparcie 0s6b zagrozonych wykluczeniem spolecznym z terenu Gminy Krasniczyn poprzez
utworzenie klubu seniora — Kolo Aktywizacji Spolecznej”,
oraz ,,Nie otwiera¢ przed 18.10.2019 r. godz. 10:00”.

2. Koperte nalezy réwniez opatrzy¢ doktadng nazwa i adresem Wykonawcy.

3. Oferte¢ nalezy zlozy¢ do dnia 18.10.2019 r. do godz. 10.00 w biurze Domu Pomocy
Spolecznej pn. ,,Zaklad Opiekuriczo - Rehabilitacyjny dla Niewidomych Kobiet” Zuléw 13,
22 - 310 Krasniczyn.

4. Ofert¢ mozna wysta¢ za posrednictwem poczty na adres: Dom Pomocy Spolecznej pn.
wZaklad Opiekuniczo - Rehabilitacyjny dla Niewidomych Kobiet” Zuléw 13, 22 - 310
Krasniczyn, lub dostarczy¢ ja do biura osobiscie. Ofertg nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie.

5. W przypadku przesylania oferty za posrednictwem poczty decyduje data faktycznego wpltywu
oferty do biura, a nie data stempla pocztowego.

6. W przypadku braku ww. danych na kopercie Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za
zdarzenia moggce wynikna¢ z powodu braku danych np. przypadkowe otwarcie oferty przed
wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku sktadania ofert poczta lub pocztg kurierskg —
jej nieotwarcia w trakcie sesji otwarcia ofert.

7. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.

8. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wg takich samych zasad, jak sktadana
oferta tj. w dwoch kopertach (zewnetrznej i wewngtrznej), odpowiednio oznakowanych
z dopiskiem ,, ZMIANA”.

9. Zamawiajacy niezwlocznie zwraca ofert(;, ktora zostata ztozona po terminie.

10. Oferty nalezy sklada¢ pod rygorem niewazno$ci w formie pisemne;j.

11. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert w postaci elektroniczne;j.

12. Otwarcie ofert jest jawne, nastapi w dniu 18.10.2019 r. o godz. 10.15 w budynku Soli Deo
Domu Pomocy Spotecznej w Zulowie.

13. Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy oraz adresy Wykonawcow, a takze informacje
dotyczace zaoferowanej ceny.

14. Informacje, o ktérych mowa w ust. 12, przekazuje si¢ niezwtocznie Wykonawcom, ktorzy nie
byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

VIII. PRZESELANKI ODRZUCENIA OFERTY
Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadku, gdy zaistniata co najmniej jedna z nizej wymienionych
okolicznosci:

1) tres¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

2) oferta zostala ztozona po terminie sktadania ofert.

IX. INFORMACJA O MOZLIWOSCI SKEADANIA OFERT CZESCIOWYCH
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

X. OKRESLENIE WARUNKOW ZMIAN UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU

PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA

1. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej, pod rygorem jej niewaznosci.

2. Dopuszcza sig mozliwos¢ zmian postanowien zawarte] umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, majacych na celu prawidlowg realizacje
przedmiotu zamoéwienia, w nastepujacych przypadkach:
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1) gdy nastapi zmiana powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majacym
wplyw na realizacj¢ umowy — w zakresie objetym zmiang, w szczegdlnosci w zakresie
zmiany stawki podatku VAT;

2) w sytuacji, gdy materialy okreslone w specyfikacji, a nastepnie w umowie, przestaly by¢
produkowane/zostaly wycofane ze sprzedazy i sa niedostepne albo zostaly uznane przez
producenta za przestarzate, co bedzie potwierdzone stosownym dokumentem, Zamawiajacy
dopuszcza mozliwo$¢ zamiany przedmiotu umowy na wersje o parametrach technicznych,
funkcjonalnych i uzytkowych nie gorszych niz wymagane przez Zamawiajacego. W takim
przypadku zmiana nie moze powodowaé wzrostu ceny ofertowej, terminu wykonania i
innych warunkéw udzielenia zamdéwienia zawartych w zapytaniu ofertowym. W/w zamiane
przedmiotu umowy Zamawiajacy rozpatrzy, po uprzednim zlozeniu przez Wykonawce
pisemnego uzasadnienia i propozycji zamiany.

3) gdy zmiany bedg korzystne dla Zamawiajacego i bedg lezaty w interesie publicznym;

4) dopuszcza si¢ poprawe omylek pisarskich i rachunkowych w tresci umowy;

5) gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian bgdzie nastepstwem zmian wytycznych lub zalecen
Instytucji, ktora przyznata srodki na sfinansowanie umowy;

6) dopuszcza si¢ zmiang warunkow platnosci w uzasadnionych przypadkach;
innych warunk6w umowy, jezeli w chwili jej zawarcia nieznane byly fakty majace na nie
wplyw, przy jednoczesnym zalozeniu, ze zakres spowoduje nastepstwa korzystne dla
Zamawiajgcego.

XI. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIENIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI ORAZ ADRES POCZTY
ELEKTRONICZNEJ LUB STRONY INTERNETOWEJ ZAMAWIAJACEGO

1. Niniejsze postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

2. W postgpowaniu o udzielenie zamdwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie lub droga elektroniczng z
zastrzezeniem pkt 3.

3. Forma pisemna zastrzezona jest dla ztozenia oferty wraz z zatgcznikami.

4. Korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowa¢ na adres:
e-mail: domnadziei@laski.edu.pl

5. Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami: Malgorzata Dziekciarz.

XII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Kazdy wykonawca bedzie zwigzany swoja ofertg 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

XIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferta powinna by¢ napisana na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwalg i czytelng
technika oraz podpisana przez osob¢ upowazniong do reprezentowania firmy na zewnatrz
1 zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty. Osoba upowazniona do
zlozenia oferty powinna podpisa¢ si¢ w sposob czytelny lub uwiarygodni¢ podpis imienna
pieczatka.

3. Jezeli prawo do podpisywania oferty nie wynika z dokumentéw dostgpnych Zamawiajgcemu,
nalezy dotaczy¢ pelnomocnictwo do podpisania oferty — oryginatl lub notarialnie poswiadczong
kopie.

4. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

5. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
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6. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci zapytania ofertowego.
7. Kazda strona oferty powinna by¢ ponumerowana kolejnymi numerami. Wszelkie poprawki lub
zmiany w tekscie oferty powinny by¢ parafowane przez osobg podpisujgcg oferte.
8. Wszystkie oswiadczenia i dokumenty stanowigce ofert¢ Wykonawcy powinny by¢ spicte ze
sobg
W sposob trwaly.
9. Wykonawcy ponoszg koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
10. Oferte sklada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej, na zalaczonym druku wraz
z kompletem wymaganych zalacznikow. Zamawiajacy nie wyraza zgody na zlozenie oferty
w postaci elektroniczne;.
11. W ofercie Wykonawca o$wiadczy czy spelnia on minimalne parametry okreSlone przez
Zamawiajacego.

X1v. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY:

1. Ceng nalezy skalkulowa¢ podajac cen¢ jednostkowa brutto i warto$¢ brutto liczong jako iloczyn
ilos¢ materiatéw i ceny jednostkowej brutto.

2. Oferta musi by¢ podpisana przez osobg/y upowaznione do reprezentacji pod rygorem
odrzucenia oferty.

3. Cena brutto winna zawiera¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamoéwienia,
w tym podatek od towardw i ustug, podatek akcyzowy, upusty, rabaty, koszty transportu,
opakowanie.

4. Ceng oferty nalezy przedstawi¢ z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku przy zachowaniu
matematycznej zasady zaokraglania.

5. Cena ofertowa winna by¢ podana w PLN cyfrowo i slownie zgodnie z przedtozonym
Formularzem ofertowym stanowigcym zalgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.

XV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest podpisa¢ umowe w miejscu
wskazanym przez Zamawiajacego, zgodng z niniejszym zapytaniem wraz z zalgcznikami oraz
ztozong ofertg, w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

XVI. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE NALEZY DOSTARCZYC

W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

Oswiadczenia i dokumenty wymagane od Wykonawcy:

1. Oferta wg zalgcznika nr 2.

2. Pelnomocnictwo (jezeli upowaznienie do reprezentacji podmiotu nie wynika z dokumentow

rejestrowych).
3. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO.

XVII. WARUNKI WYKLUCZENIA

1. O zaméwienie mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie sa powigzani kapitatowo i/lub osobowo
z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane
z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, polegajgce
w szczego6lnoscei na:

1) uczestniczeniu w spétce jako wspélnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,
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2.

3) pelieniu funkcji czlonka organu nadzorczego Iub zarzadzajacego, prokurenta,

petnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Z udziatu w postepowaniu wykluczone zostana podmioty, ktére wpisane sg do KRD lub innego

rejestru dtugdéw lub sg w stanie likwidacji lub upadtosci.

XVIII. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

XIX. INFORMACJA DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC

PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA.

Rozliczenia migedzy Zamawiajacym a Wykonawca — w zlotych polskich.

XX.
L
2.

INNE POSTANOWIENIA.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia Umowy ramowej.
Zamawiajagcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektroniczne;.

. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w niniejszym postepowaniu o zaméwienie

publiczne.

. Zamawiajacy zastrzega, iz w toku sprawdzania dokumentéw, w przypadkach wymagajacych,

bedzie miatl prawo zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych zlozonych dokumentéw
1 tresci oferty, a takze bedzie miat prawo wezwa¢ do uzupelnienia wymaganych dokumentéw,
jesli nie zostang one ztozone lub beda zawiera¢ bledy. Zamawiajacy bedzie miat réwniez prawo
zada¢ wyjasnien od Wykonawcow, ktoérych oferty bedg zawierac razaco niskg cene w stosunku
do przedmiotu zamoéwienia.

. Zamawiajacy ma prawo do odrzucenia oferty, jesli jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania

ofertowego.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez

podawania przyczyny.

. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym,

mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajagcego umowy z kolejnym Wykonawcg, ktory
w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

. Integralng czes$¢ zapytania stanowig zalgczniki:

1) Zalacznik nr 1 - Opis przedmiotu zaméwienia..

2) Zalacznik nr 2 - Formularz oferty.

3) Zalacznik nr 3 - Projekt umowy.

4) Zatacznik nr 4 - Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zatwierdzil i1 podpisat

PELNOMOCNIK
‘ rl;;(}\iu.ﬂ-’

Teresa Borczon
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