Zuléw, dn.15,10.2019 .
Nr zapytania 11.2/06/2019

ZAPYTANIE OFERTOWE

Towarzystwo Opieki nad Ociemnialymi Stowarzyszenie w Laskach ul-Brzozowa 75, 05-080
lzabelin, zaprasza do skladania ofert na dostawe materialow do przeprowadzenia zajeé
psychologicznych dla zadania zatytulowanego ,Wsparcie oséb zagrozonyeh wykluczeniem
spolecznym z terenu Gminy Krasniczyn poprzez utworzenie klubu seniora - Kolo
Aktywizacji Spolecznej”. w ramach dzialania 11.2 Uslugi spoleczne i zdrowotne, Os
priorytetows  Wlgezenie  spoleczne,  wspodlfinansowanego  z Regionalnego  Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020.

SWZ - OPIS PRZEDMIOTU I WARUNKI ZAMOWIENIA

L. TRYB POSTEPOWANIA

Zapytanie ofertowe — przekazane do potencjalnych Wykonawedw, umieszezone na  stronie
www.dpsdomnadziei.pl oraz na tablicy ogloszen w sicdzibic Zamawiajgcego. Zamawiajacy
wybierze najkorzystniejsza oferte (kryteria: cena — waga 100%, sposrod Wykonawedw ktorzy
zloza oferte.

1L ZAMAWIAJACY

1. Nazwa i adres Zamawiajacego

Towarzystwo Opieki nad Ociemnialymi Stowarzyszenie w Laskach ul. Brzozowa 75.

05-080 Izabelin

NIP : 527-020-99-13. REGON: 007025977 e-mail: domnadziei@laski.edu.pl

2. Miejsce realizacji

Dom Pomocy Spofecznej pn. Zakiad Opiekunczo - Rehabilitacyjny dla Niewidomych Kobiet”
Zuléw 13, 22-310 Krasniczyn pow. Krasnystaw woj. Lubelskie, telefon: 82 577 55 86.

111. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
I, Przedmiotem zamoOwienia jest dostawa materialéow  do  przeprowadzenia zajeé
psychologicznyeh  dla  zadania  zatvtulowanego  ,Wsparcie  oséb  zagroZzonych
wykluczeniem spolecznym z terenu Gminy Krasniczyn poprzez utworzenie klubu
seniora — Kolo AKtywizacji Spolecznej, w zakresie okreslonym w opisie przedmiotu —
zalacznik nr 1.
2. Wspdlny stownik zamowien:
30192000 — Wyroby biurowe
30195913 — Sztalugi flipchart
30191400-8 — Niszczarki.
3. Zamawiajacy wymaga, aby dostarczone materialy stanowiace przedmiot zamdwienia byly
fabrycznie nowe. nicuzywane, znajdowaly si¢ w stanie nicuszkodzonym.
4. Dostawa przedmiotu umowy nastapi w dniu roboczym tj. poniedzialek — piatek. w godzinach
od 8:00 do 14:00.
5. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek.
6. Zamawiajgey nie dopuszeza skladania ofert wariantowych.
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IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY ICH SPELNIANIA.
1. O realizacje przedmiotu zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcey, ktorzy:
1) Posiadajg uprawnienia do wykonywania dzialalnodei lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien;
2) Dysponujg odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;
3) Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia:
4) Nie sa powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitalowo, Przez powigzania kapitalowe
lub osobowe rozumie sie wzajemne powiazania miedzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imicniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwiazane 2z przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcey a Wykonawceg polegajace w szezegdlnosei na:

a. uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10% udzialow lub akeji, o ile nizszy prég nie wynika
z przepisow prawa lub nie zostal okreslony przez PO,

¢. pelnieniu  funkeji  czlonka organu  nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

d. pozostawianiu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa Jub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Ocena spelniania powyzszych warunkow bedzie prowadzona na podstawie tresci zlozonych
przez Wykonawee dokumentéw i oswiadezen., wedtug formuly spelnia - nie spelnia,

3. W razie watpliwosci Wykonawea moze zosta¢ poproszony o uzupelnienie dokumentacji we
wskazanym terminie.

4. Wykonawcy, ktorzy nie wykazali speiniania warunkow udzialu w postepowaniu podlegajy
wykluczeniu, Ofertg Wykonawcey wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

V. TERMIN REALIZACJI ZADANIA
Termin wykonania zamowienia (dostawy) - do 31 pazdziernika 2019 r.

VL. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW
I SPOSOBU OCENY OFERT.
1. Kryterium oceny ofert jest:
1) cena ofertowa o wadze 100% (oferowana cene Wykonawea poda w ust. 1 formularza
ofertowego stanowigcego zalaeznik nr 2 do zapytania ofertowego.
2. Liczba punktéw w kryterium cena bedzie obliczona na podstawie nastepujacego wzoru:
najnizsza zaoferowana cena
C= x 100 pkt
cena oferty badanej
3. Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza ofertg, tj. z najwyzsza liczba punktéw, sposrod
nicodrzuconych ofert.
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VI MIEJSCE, TERMIN ORAZ SPOSOB SKLADANIA | OTWARCIA OFERT
1. Ofert¢ wraz ze wszystkimi zalgcznikami nalezy polaczyé w sposob uniemozliwiajgcy
dekompletacje. ponumerowac wszystkie strony, umiesci¢ w zamknigtej kopercie. Kopertg
nalezy zaadresowac 1 opisa¢ wedlug ponizszego wzoru:

Towarzystwo Opicki nad Ociemnialymi Stowarzyszenie w Laskach
wOferta na dostawe materialow do przeprowadzenia zajec psychologicznych dla zadania
zatytulowanego ,,Wsparcie oséb zagrozonych wykluczeniem spolecznym z terenu Gminy
Krasniczyn poprzez utworzenie klubu seniora — Kolo Aktywizacji Spolecznej™,
oraz ,Nie otwieraé przed 23.10.2019 r. godz. 10:00.

)

Koperte nalezy rowniez opatrzy¢ dokladng nazwa i adresem Wykonawey,

3. Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 23.10.2019 r. do godz. 10.00 w biurze Domu Pomocy
Spolecznej pn. . Zaklad Opiekuiiczo - Rehabilitacyjny dla Niewidomych Kobiet™ Zuléw
13, 22 - 310 Krasdniczyn.

4, Ofert¢ mozna wysta¢ za posrednictwem poczty na adres: Dom Pomocy Spolecznej pn.
wZaklad Opickuniczo - Rehabilitacyjny dla Niewidomych Kobiet” Zulow 13, 22 - 310
Krasniczyn, lub dostarczyé ja do biura osobiscie. Oferte nalezy zlozyé w  zamknigtej
kopercie.

5. W przypadku przesylania oferty za posrednictwem poczty decyduje data faktyeznego
wplywu oferty do biura, a nie data stempla pocztowego.

6. W przypadku braku ww, danych na kopercie Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za

zdarzenia moggce wynikngé z powodu braku danych np. przypadkowe otwarcie oferty przed

wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku skladania ofert poczta lub poczta kurierska

— jej nieotwarcia w trakcie sesji otwarcia ofert,

. Wykonawca moze, przed uplywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

. Powiadomienic o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wg takich samych zasad, jak
skladana oferta tj. w dwoch Kkopertach (zewnetrznej 1 wewnetrznej), odpowiednio
oznakowanych z dopiskiem ,, ZMIANA™.

9. Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte, ktéra zostala zloZzona po terminie.

10. Oferty nalezy sklada¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

11. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert w postaci elektronicznej.

12, Otwarcie ofert jest jawne, nastapi w dniu 23.10.2019 r. o godz. 10.15 w budynku Soli Deo

Domu Pomocy Spolecznej w Zulowie,

13. Podezas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy oraz adresy Wykonawcdw, a takze informacje

dotyczgee zaoferowanej ceny.

14, Informacje, o ktorych mowa w ust. 12, przekazuje si¢ niezwlocznie Wykonawcom, ktorzy

nie byli obeeni przy otwarciu ofert, na ich wniosek,

oo -

VI PRZESLANKI ODRZUCENIA OFERTY
Zamawiajacy odrzuci oferte¢ w przypadku, gdy zaistniala co najmniej jedna z nizej
wymienionych okolicznosci:

1) tresé oferty nie odpowiada tresei zapytania ofertowego,

2) oferta zostata zloZzona po terminie skiadania ofert.
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IX. INFORMACJA O MOZLIWOSCI SKLADANIA OFERT CZESCIOWYCH

Zamawiajacy nie dopuszeza mozliwosci skladania ofert cz¢sciowych,

X. OKRESLENIE WARUNKOW ZMIAN UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU
PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA

¥
2.

XL

o

s

Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej. pod rygorem jej piewaznosci.

Dopuszcza si¢ mozliwosé zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tredei oferty,

na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcey, majgeyeh na celu prawidtowy realizacje

przedmiotu zamowienia, w nastgpujgcych przypadkach:

1) gdy nastapi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresic majacym
wplyw na realizacie umowy — w zakresie objetym zmiang. w szczegolnosei w zakresie
zmiany stawki podatku VAT:

2) w sytuacii, gdy materialy okreslone w formularzu oferty, a nastepnie w umowie, przestaly
by¢ produkowane/zostaly wycofane ze sprzedazy i sg niedosigpne albo zostaly uznane
przez producenta za przestarzale, co bedzie potwierdzone stosownym dokumentem,
Zamawiajacy dopuszeza mozliwo$¢ zamiany przedmiotlu umowy na wersj¢ o parametrach
technicznych, funkcjonalnych i uzytkowych nie gorszych niz wymagane przez
Zamawiajgeego. W takim przypadku zmiana nie moze powodowal wzrostu ceny
ofertowej, terminu wykonania i innych warunkow udzielenia zamowienia zawartych w
zapytaniu ofertowym. W/w zamiang przedmiotu umowy Zamawiajacy rozpatrzy, po
uprzednim zlozeniu przez Wykonawce pisemnego uzasadnicnia i propozycji zamiany.

3) pdy zmiany bedg korzystne dla Zamawiajacego i beda lezaly w interesie publicznym;

4) dopuszcza sie poprawe omylek pisarskich i rachunkowych w tresei umowy;

5) gdy koniccznosé wprowadzenia zmian bedzie nastgpstwem zmian wytycznych lub zalecen
Instytucji, ktéra przyznala srodki na sfinansowanic umowy;

6) dopuszeza si¢ zmiang warunkow platnosci w uzasadnionych przypadkach;

innvch warunkéw umowy, jezeli w chwili jej zawarcia nieznane byly fakty majace na nie
wplyw, przy jednoczesnym zalozeniu, Ze zakres spowoduje nastepstwa korzystne dla
Zamawiajacego.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIENIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI ORAZ ADRES POCZTY
ELEKTRONICZNEJ LUB STRONY INTERNETOWEJ ZAMAWIAJACEGO

. Nini¢jsze postgpowanie jest prowadzone w jezyku polskim.
. W postepowaniu o udziclenic zamdwienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje Zamawiajacy 1 Wykonawey przekazuja pisemnie lub drogg clektroniczng
z zastrzezeniem pkt 3,

. Forma pisemna zastrzezona jest dla zlozenia oferty wraz z zalgeznikami.
. Korespondencje zwigzang z niniejszym postgpowaniem nalezy kierowac na adres:

e-mail: domnadziei@laski.edu.pl
Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami: Malgorzata Dziekciarz.
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XII. TERMIN ZWIAZANIA OfERTA
Kazdy wykonawca bedzie zwiazany swoja oferta 30 dni od uplywu terminu skladania ofert.

XIIL OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1.

"

-~ I [P

o0

Wykonawea moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta powinna by¢ napisana na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwala i czytelng
technikg oraz podpisana przez osobg upowazniong do reprezentowania firmy na zewnatrz
i zaciggania zobowiazan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty. Osoba upowazniona do
Ziozenia oferty powinna podpisa¢ si¢ w sposob czytelny lub uwiarygodni¢ podpis imienng
pieczatka.

. Jezeli prawo do podpisywania oferty nie wynika z dokumentéw dostepnych Zamawiajacemu.

nalezy dolaczy¢ pelnomocnictwo do podpisania oferty — oryginal lub notarialnie
poswiadczona kopie.

. Postgpowanic o udziclenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz z lumaczeniem na jezyk polski.

. Tresé oferty musi odpowiadaé tresci zapytania ofertowego.

. Kazda strona oferty powinna by¢ ponumerowana kolejnymi numerami, Wszelkie poprawki

lub zmiany w tekscie oferty powinny by¢ parafowane przez osobe podpisujaca oferte.

. Wszystkie oswiadczenia i dokumenty stanowiace ofert¢ Wykonawey powinny by¢ spicte ze

sobg w sposab trwaly.

. Wykonawcy ponosza koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
. Oferte skiada si¢ pod rygorem niewaznosei w formie pisemnej, na zalaczonym druku wraz

z kompletem wymaganych zalacznikéw. Zamawiajacy nie wyraza zgody na zlozenie oferty
w postaci elektronicznej.

W ofercie Wykonawea oswiadezy czy spelnia on minimalne parametry okreslone przez
Zamawiajacego,

XIV. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY:

1.
2.

3.

XV,

Ceng¢ nalezy skalkulowa¢ podajac ceng¢ jednostkowa brutto i warto$¢ brutto liczong jako
iloczyn ilos¢ materialow i ceny jednostkowej brutto.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobg/y upowaznione do reprezentacji pod rygorem
odrzucenia oferty.

Cena brutto winna zawicra¢ wszystkie koszty i skladniki zwiazane z wykonaniem
zamowienia. w tym podatek od towardéw i ustug, podatek akcyzowy, upusty, rabaty, koszty
transportu, opakowanie.

Cene oferty nalezy przedstawi¢ z dokladnodcia do dwdch miejse po przecinku przy
zachowaniu matematyceznej zasady zaokraglania,

Cena ofertowa winna by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie zgodnie z przediozonym
Formularzem ofertowym stanowigcym zalgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest podpisaé umowe w miejscu
wskazanym przez Zamawiajgcego, zgodna z niniejszym zapytaniem wraz z zalacznikami oraz
zlozong oferty, w lerminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.
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XVL. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE NALEZY DOSTARCZYC

W  CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

Oéwiadczenia i dokumenty wymagance od Wykonawcy:

1. Oferta wg zalacznika nr 2,

2. Pelnomocnictwo (jezeli upowaznienie do reprezentacji podmiotu nie wynika z dokumentow

rejestrowych).
3. Klauzula informacyjna z art, 13 RODO,

XVII. WARUNKI WYKLUCZENIA
1. O zambéwicnie mogg ubicgad sic Wykonawcey, ktdrzy nie sa powiazani kapitalowo i/lub
osobowo z Zamawiajacym. Przez powigzania Kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne
powigzania migdzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawigjacego czynnosci
zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawey, polegajgee w
szezegolnosei na:

1) uczestniczeniu w spdlce jako wspdlnik spotki eywilnej lub spatki osobowej,

2) posiadaniu co najmni¢j 10 % udzialow lub akeji,

3) pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
pelnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii proste), pokrewiefistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,

2. Z udzialu w postepowaniu wykluczone zostana pedmioty, ktore wpisane sa do KRD lub
innego rejestru dlugdw lub sg w stanie likwidacji lub upadiosci,

XVIIL. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XIX. INFORMACJA DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC
PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM
A WYKONAWCA.
Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcea — w zlotych polskich.

XX. INNE POSTANOWIENIA.

1. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

2. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej.

3. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéow udzialu w niniejszym postgpowaniu o
zamoéwienie publiczne,

4. Zamawiajacy zastrzega, iz w toku sprawdzania dokumentow, w przypadkach wymagaigeych,
bedzie mial prawo zadaé od Wykonawedw wyjasnien dotyczacych zlozonych dokumentow
i tresci oferty. a takze bedzie mial prawo wezwaé do uzupelnienia wymaganych
dokumentdw, jesli nie zostana one zlozone lub bedg zawieral bledy. Zamawiajacy bedzie
mial réwniez prawo zada¢ wyjasniers od Wykonawcedw, kiérych oferty beda zawierad razaco
niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.
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5. Zamawiajacy ma prawo do odrzucenia oferty, jesli jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania
ofertowego.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie bez
podawania przyczyny.

7. W przypadku. gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym,
mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawca, ktory
w postgpowaniu uzyskal kolejng najwy2zszg liczbe punktow.

8. Integralna czgs¢ zapytania stanowia zalgczniki:
1) Zatgeznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia.
2) Zatacznik nr 2 - Formularz oferty.
3) Zalgcznik nr 3 - Projekt umowy.
4) Zalacznik nr 4 - Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zatwierdzil i podpisat

TOWARZYSTWO OPIEK! WAD ocemmm

Laski, ul. Brzozowa 75, 05-080 lzabelin ~ F.ELNOMOCNIK

tel. 22 752 -30-00, NIP 527-020-99-13 L ——
Regon 007025877 Teresa Borczon
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